
 
 

 
 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI CATANIA 
 
 

Consegna digitale delle tesi di laurea 
 

Tutorial per l’utilizzo del formato PDF/A 
 
 
Premessa 
 
La procedura adottata dall’Università degli Studi di Catania per la consegna digitale della tesi di 

laurea, prevede che il documento sia prodotto in formato PDF/A. 

Il formato PDF/A agevola la leggibilità del documento nel tempo e di conseguenza ne semplifica la 

conservazione a lungo termine. 

Maggiori dettagli sono disponibili al sito http://www.pdfa.org/. 

E’ possibile generare facilmente un documento PDF/A a partire da documenti prodotti con Open 

Office o con Microsoft Office. 

 
Di seguito sono riportati quattro esempi per la conversione dei documenti nel formato PDF/A. 
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Convertire in PDF/A con Open Office 
 
OpenOffice.org è una suite per ufficio completa, utilizzabile liberamente. 

A partire dalla versione 2.4.1, OpenOffice permette di convertire i documenti in PDF/A.  

È possibile scaricare OpenOffice dal sito http://it.openoffice.org/. 

  
 

 Avviare il programma Writer e aprire il documento. 
 
 Dalla voce menu File scegliere l’opzione “Esporta nel formato PDF”  
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Attivata l’opzione si presenterà la seguente finestra: 
 

 
 
 

 Selezionare la casella “PDF/A” 
 

 Premere il tasto Esporta e scegliere il nome e la cartella di destinazione 
 
 

Il documento così salvato (con estensione .pdf) è un formato PDF/A 
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Convertire in PDF/A con Microsoft Office 2010 

 
 Avviare il programma Word e aprire il documento. 
 
 Dal menu File selezionare “Salva con nome” 

 

 
 

 
 Nella casella “Salva come” scegliere PDF(*.pdf) 
 
 Premere il tasto opzioni, si aprirà un’altra finestra 

 
 Selezionare la casella “Conforme a ISO 19005-1 (PDF/A)” 
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 premendo OK, si chiuderà la finestra, successivamente premere Salva 
 
 Il documento così salvato (con estensione .pdf) è un formato PDF/A 
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Convertire in PDF/A con Microsoft Office 2007 

 
Nella versione di Office 2007, affinché sia garantita la creazione del PDF/A è necessario che sia 

installato il Service Pack 2 di Office, scaricabile dal sito di Microsoft o selezionando dal proprio 

computer la voce “Microsoft Update” che si trova all’interno del menu Start o Avvio di Windows. 

 

 Avviare il programma Word  e aprire il documento. 
 
 Dalla voce “Salva con nome” selezionare “PDF o XPS” come da immagine: 

 

 
 

 
 Si aprirà la finestra di salvataggio, cliccare sul tasto “Opzioni” 
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 selezionare la casella “Conforme a ISO 19005-1 (PDF/A)” 
 

 premere il tasto OK, scegliere il nome e la cartella di destinazione 
 

 Il documento così salvato (con estensione .pdf) è un formato PDF/A 
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Convertire in PDF/A con Microsoft Office 2003 
 
La versione di Office 2003 non prevede la possibilità di salvare il file nel formato pdf. Pertanto nel 

caso in cui si utilizzi tale versione, occorre prima scaricare e installare il programma gratuito 

Bullzip PDF Printer al seguente indirizzo: 

http://www.bullzip.com/download/pdf/BullzipPDFPrinter_7_2_0_1304.zip 

Per le istruzioni sull’installazione delle programma PDF Printer vedi la prossima sezione. 

 

 Avviare il programma Word e aprire il documento. 

 Dal menu  File scegliere “Stampa”; quindi selezionare la stampante “Bullzip PDF 

Printer” 

 Cliccare sul tasto OK; si aprirà un’altra finestra 
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 Selezionare “PDF/A-1b” 
 
 Cliccare sul tasto  Salva 

 
 Il documento così salvato (con estensione .pdf) è un formato PDF/A 
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Come installare BullzipPDFPrinter 
 

 Scaricare il programma dal seguente indirizzo: 
 http://www.bullzip.com/download/pdf/BullzipPDFPrinter_7_2_0_1304.zip 

 Decomprimere il file .zip con Winzip oppure Winrar  
 Tasto destro del mouse sul file .zip si apre un menu, scegliere la voce estrai tutto nel caso di 

Winzip. Se si usa Winrar, vedi immagine 
 

          
 

 una volta che il file viene decompresso si ottiene una cartella all’interno della quale si 

trova il file di installazione 
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 Alla fine dell’installazione verificare nel pannello stampanti la presenza della stampante 

Bullzip PDF Printer come da immagine 

 

 
 


