UNIVERSITA DEGLI STUDI DI CATANIA

Consegna digitale delle tesi di laurea

Tutorial per ’utilizzo del formato PDF/A

Premessa

La procedura adottata dall’Universita degli Studi di Catania per la consegna digitale della tesi di
laurea, prevede che il documento sia prodotto in formato PDF/A.

Il formato PDF/A agevola la leggibilita del documento nel tempo e di conseguenza ne semplifica la
conservazione a lungo termine.

Maggiori dettagli sono disponibili al sito http://www.pdfa.org/.

E’ possibile generare facilmente un documento PDF/A a partire da documenti prodotti con Open

Office o con Microsoft Office.

Di seguito sono riportati quattro esempi per la conversione dei documenti nel formato PDF/A.
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Convertire in PDF/A con Open Office

OpenOffice.org ¢ una suite per ufficio completa, utilizzabile liberamente.
A partire dalla versione 2.4.1, OpenOffice permette di convertire i documenti in PDF/A.
E possibile scaricare OpenOffice dal sito http:/it.openoffice.org/.

e Avviare il programma Writer e aprire il documento.

e Dalla voce menu File scegliere I’opzione “Esporta nel formato PDF”

= RelarioneManagerFlow1 _ odt - OpenOffice.org Writer

Fil= FModiFica Yizualizza In==risci Formako Tab=lla Skrumenki Fine=sktra i
| | [ [Tt - 9“ mEC |.=|.Bc | B — =
[P apri. .. Ll 1 B —
Docurmenki recenki = =V Roman Pt {13 B | G L
— - = R
Procedure guidaks - 1 o 15 = 2 =
& chiudi
= =il ] - S poprovasi
=i Salva con nome... Ckrl+-Maiusc+=
Salwa bukko 21 fine di o garan
= Ricarics procedure = di stre

Wersioni. ..

— = dowe possibile, ur
| =g Esporkta. ..

Esporta nel Formakto PODF. .. A ttori <l wvinx AW IOL
Inwia -

W Broprsta. . [ a un punto di =
Firrne digitali. .. e 1a == stione «©
rodelli -

- - =vernti eto T
Sankteprinmna mel broveser vasebh

[F%  Aanteprims di stamps Tutti 1 worlcflow -
=L Stampa. .. CErl+F o

=k Impostazions stampankts. .. L.a definizicone
=] Es=ci Erla- durante un proce:

v.2 —19/05/2011


http://it.openoffice.org/

Attivata 1’opzione si presentera la seguente finestra:

Opzioni PDF

_ collegamenti Il Sicurezza
Generale | Wisualizzazione iniziale | Interfaccia utente
Intersallo
(& Tukko
1

{:} Pagine

Immagini
() Compressione senza perdite
{E} Zompressions JPEG

Qualicd e
[ riduci risoluzione immagine =00 DPT _l

FOF
Esporta segnalibri
|:| Esporka annotazioni

|:| Esporba pagine wuoke inserite adutomaticamente

I~

I Esporka |[ annulla ][

e Selezionare la casella “PDF/A”

e Premere il tasto Esporta e scegliere il nome e la cartella di destinazione

Il documento cosi salvato (con estensione .pdf) ¢ un formato PDF/A
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Convertire in PDF/A con Microsoft Office 2010

e Avviare il programma Word e aprire il documento.

e Dal menu File selezionare “Salva con nome”
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Mome file documento

@Dﬁ(um&ntﬂ di Word (*.docx)

Autor: Documento di Word (*.docx)

" Documento di Word con attivazione macro (*.docm)

Documente di Word 97-2003 (*.doc)
Modello di Word (*.dot)
Modello di Word con attivazione macro (*.dotm)
MD [ .IIIIIEI- (i) |:|t
J POF (*.pdf)
Docurnentd KPS T xps
B ———————— Pagina Web in file unico (*.mht;*.mhtml)
Pagina Web (*.htm;*.html)
Pagina Web filtrata (*.htrn;* html)
Rich Text Format (*.rtf)
Testo normale (*.bd)
Daocurmenta XML di Ward (%xml)
Documento XML di Word 2003 (* xml)

QDT (*.odt)
Nnrvrnentn di Warks /- O 1 wined

* Mazcondi cartel

e Nella casella “Salva come” scegliere PDF(*.pdf)
e Premere il tasto opzioni, si aprira un’altra finestra

e Sclezionare la casella “Conforme a ISO 19005-1 (PDF/A)”
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e premendo OK, si chiudera la finestra, successivamente premere Salva

e Il documento cosi salvato (con estensione .pdf) ¢ un formato PDF/A
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Convertire in PDF/A con Microsoft Office 2007

Nella versione di Office 2007, affinché sia garantita la creazione del PDF/A ¢ necessario che sia

installato il Service Pack 2 di Office, scaricabile dal sito di Microsoft o selezionando dal proprio

computer la voce “Microsoft Update” che si trova all’interno del menu Start o Avvio di Windows.

e Avviare il programma Word e aprire il documento.

e Dalla voce “Salva con nome” selezionare “PDF o XPS” come da immagine:

H9-0 - Programmalllcm.dot

Salvataggio di una copia del documento

Il:,‘ j Documento di Word
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Salva il documento nel formato OpenDocument.,
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Stampa L4 PDF o XP5

é Consente di pubblicare una copia del documento come file
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Prepara b
=—J| Altri formati
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o Si aprira la finestra di salvataggio, cliccare sul tasto “Opzioni”
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selezionare la casella “Conforme a ISO 19005-1 (PDF/A)”
premere il tasto OK, scegliere il nome e la cartella di destinazione

Il documento cosi salvato (con estensione .pdf) ¢ un formato PDF/A



Convertire in PDF/A con Microsoft Office 2003

La versione di Office 2003 non prevede la possibilita di salvare il file nel formato pdf. Pertanto nel
caso in cui si utilizzi tale versione, occorre prima scaricare e installare il programma gratuito
Bullzip PDF Printer al seguente indirizzo:

http://www.bullzip.com/download/pdf/BullzipPDFPrinter 7 2 0_1304.zip

Per le istruzioni sull’installazione delle programma PDF Printer vedi la prossima sezione.

e Avviare il programma Word e aprire il documento.
e Dal menu File scegliere “Stampa”; quindi selezionare la stampante “Bullzip PDF

Printer”

e Cliccare sul tasto OK; si aprira un’altra finestra
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Clavdio pdffa
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e Selezionare “PDF/A-1b”

e C(Cliccare sul tasto Salva

e [l documento cosi salvato (con estensione .pdf) € un formato PDF/A
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Come installare BullzipPDFPrinter

e Scaricare il programma dal seguente indirizzo:

http://www.bullzip.com/download/pdf/BullzipPDFPrinter 7 2 0 1304.zip

e Decomprimere il file .zip con Winzip oppure Winrar

e Tasto destro del mouse sul file .zip si apre un menu, scegliere la voce estrai tutto nel caso di

Winzip. Se si usa Winrar, vedi immagine

Apri
Esplora
BEstrai i file. .,

B Estrai qui
Estrai i file in BullzipPDFPrinker _7_2_0_1304,

1 Sistema Antivirus NODE2

Apri con +
¥ winMerge

Invia a g

Taglia

Capia

Crea collegamento
Elirnina
Rinomina

Proprieta

e una volta che il file viene decompresso si ottiene una cartella all’interno della quale si

trova il file di installazione

cartella da decomprimere

BullzipPDFPrinker_7_2_0_130%..,
4. 470 KB

cartella ottenuta dal file decompresso

’;J BullzipPDFPrinter_7_2_0_1304

file di installazione presente nella cartella
decompressa
cliccando sul file si avvia
EBullzipPDFPrinter_7_=2_0_1304... I'installazione

| Eullzip PO'F Printer Setup
_\b Bullzip

Selezionare la lingua dell'installazione

1 | Selezionare la lingua da utilizzare durante
| Sow  linstallazione:

Ikbaliano

[ Okl ] [ Aannulla ]
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¥: Installazione di Bullzip PDF Printer

Benwvenuti nel programma di
installazione di Bullzip PDF Printer
Bullzip POF Prinker 7.2.0,1304 sard inskallaka sul computer,

S Si consiglia di chiudere tutte le applicazioni attive prima di
procedere,

Premere Awanti per continuare, o Annulla per uscire,

[ Avanki > ,] [ Annulla J

e Alla fine dell’installazione verificare nel pannello stampanti la presenza della stampante

Bullzip PDF Printer come da immagine

%= Stampanti e fax

Claudio : = :
uallzza Preferiti  Strumenti 7
s - €D rmdictra &.J B () cerca [i= cartelle
@ Internet “ 3 Documenti \._A} \.,,_J EE | l].__

Mozilla Firefox ﬁ//_\
Inghrizzo |G i w Wai
b Documenti recenti > | M SLampanite:f |

Posta elettronica

-~
Microsoft Office Outlook. e Bullzip PDF Prinker =
_9 Inmagini a =
e = Pronka
Swiluppo ..:3' Mirsica R

.
g’ Risorse del computer

@ Risorse di rete
ST
E’ Fannello di controllo

O MetBeans IDE 6.9.1 Impostazioni accesso ai
prograrmrmi

uedit32.exe

®

XAMPP Control Panel

F" activer Sample Read Me
=4

0- i e e supporko
@' Internet Explorer (nessun —J kecnico

componente aggiunkivo) -.F) Cerca
[ Connessione deskiol
1 =] ;
remoto =7 Esequi...
mEn
Tutti i programmi D Ea My Club WAIG

@| Disconnetki [E | Spegni computer

v.2 —19/05/2011 11



